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PROCURA DELLA REPUBBLICA
presso i Tribunale di Tivoli

1/ Procuratore della Repubblica

ORDINE DI SERVIZIO Personale amministrativo n. 2/2020
Disposizioni urgenti e provvisorie sulla ricezione atti in Procura

Leta1dl 23 febbraio 2020, n. 6, convertito dalla legge 5 marzo 2020, n. 13, il d.l. 8 marzo 2011 0. 11, 1
D.P.C.M. 8,9 e 11 marzo 2020 rutti recante misure usgenti in maleria di contenimento e gestione dell’emergenza
epideminlogica da COVID-19;

Ritenuto di dovere assicurare la minor presenza possibile in Procura degli utenti ¢ degli Avvocag,
garantendo al contempo lesercizio dei loto diritti, anche alla luce delle disposizioni in vigore da oggi

che evidenziano la necessita che il personale sia presente per assicurare attivitd indifferibili;
Ritenuta I'urgenza di provvedere immediatamente;
P. Q.M
DISPONE CON EFFICACIA IMMEDIATA

a) Fino alla data del 31 maggio 2020 il deposito di atti e istanze di qualunque tipo provenienti
da privati ¢ da Avvocati, dirette alla Procura, & consentito da PEC verso le PEC dei diversi
Uffici e Segreterie della Procura reperibili sul sito http:/ /www.procura.tivoli.giustizia.it/.

E’ fortemente raccomandato Putilizzo di tale modalita.

1l personale degli Uffici ¢ delle Segreterie interessate avranno cura di scaricare le mail (controllando

anche nella casella posta indesiderata);

b) Fino al 22 marzo 2020:

- il deposito di qualunque atto, comprese istanze richieste di certificazioni ecc. avverra
esclusivamente presso lo sportello 335 ubicato al piano terra, secondo le indicazioni date al
personale per le vie brevi, dal lunedi al venetdi dalle 10 alle 12.

Daopo le ore 12 si procedera allo smistamento degli atti secondo le indicazioni fornite per le vie

brevi;

- il rilascio di quanto richiesto dagli interessati avverra esclusivamente a mezzo PEC,
mail o posta ordinaria. A tal fine coloro che depositano gli atti saranno invitati:

- A indicare nella richicsta la PEC, la mail o Pinditizzo postale (in questo caso consegnando
una busta preaffrancata) cui sard comunicato lesito della richiesta stessa o inviata la
certificazione o attestazione richiesta. Dovranno indicare, altresi un numero di telefono per
qualunque necessita. Saranno avvisati che qualora manchino tali indicazioni potra non
darsi corso alla richiesta atteso che in questo periodo occorre evitare che tomino in
Procura per ritirare gli atti;
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- A utilizzare per il futuro la modalta di richiesta a mezzo PEC o posta otdinaria come da
indicaziom presenti sul sito della Procura nella sezione “Come fare per”
http:/ /www.procura.tivoli.giustizia.it/ certificati.aspx;

c) Fino al 22 marzo 2020 il rilascio di certificazioni e attestazioni di ogni tipo avverrd
esclusivamente con la modalita indicata alla lettera b) per evitare che le persone ritornino in
Procura;

d) Fino al 22 marzo 2020 ¢ sospesa la possibilita di consultare gli atti dei procedimenti (TIAP,
Ufficio Dibattimento, Avviso 408 e¢ 411 c.p.p. ecc.), atteso che sono sospesi i termini
procedimentali fino a tale data e che le udienze sono rinviate d*ufficio. Si fard eccezione in
presenza di imprescindibili e documentate ragioni rappresentate con istanza scritta con le
modalita indicate alla lettera b) (consegna allo sportello 335);

€) Fino al 22 marzo 2020 (per le ragioni indicate supra c) il personale della vigilanza annotera i
dati (nome, cognome, data di nascita) dei privati (quindi esclusi gli avvocati) che chiedono
di presentare istanze e atti di ogni tipo. Qualora i privati o gli avvocati chiedano di
conferire con il personale o con i magistrati per imprescindibili e documentate ragioni, il
personale della vigilanza contattera telefonicamente gli interessati e consentira Paccesso
solo se autorizzati da costoro.

Si comunichi a tutto 1l personale della Procura, al personale della vigilanza e ai Sostituti Procuratori
della Repubblica (pet conoscenza) che ringrazio pet la collaborazione che stanno offrendo in questi
glorni in cui occorre affrontare plutime problematicita.

Si comunichi al Presidente del’Ordine degli Avvocati di Tivoli nell’ambito del rappotrto di leale
collaborazione in atto che sta consentendo di affrontare le diverse problematicita in atto anche grazie
alla comprensione e collabotazione dell’avvocatura.

Il presente provvedimento sata inserito nel sito della Procura e sara affisso all’ingresso della Procura al
fine di consentirne la conoscenza agli interessati.

Tivoli, 12 marzo 2020.

1l Procura della Repubblica
dott. Menditto
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